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Die Lehrgänge zum Steuerfachangestellten 

Stufe 1  Stufe 2  Stufe 3  Stufe 4 

Förderwoche I 

 

Förderwoche II 

 

Förderwoche III 

 

Intensivlehrgang 

Auf Ihrem Weg zum erfolgreichen Steuerfachangestellten unterstützen Sie unsere Lehrgänge in 4 Stufen. Das 
Förderkonzept eignet sich auch hervorragend für Quer- und Wiedereinsteiger. 

Die Lehrgänge dieser Übersicht können einzeln belegt oder nach dem Baukastensystem beliebig kombiniert wer-
den. Als Teilnehmer können Sie so individuell entscheiden, wie Sie sich nach Ihren spezifischen Vorkenntnissen 
und persönlicher Lernmethode optimal auf die Prüfung vorbereiten wollen. Bei Buchung des Komplett-Pakets 

gewähren wir Ihnen einen Preisnachlass.  

Förderwoche I  

Für Auszubildende am Ende der Probezeit 

Ziel ist es, Sie in die Lage zu versetzen, von Anfang an produktiv in der Kanzlei mitzuarbeiten. 
Dieser 5-tägige Lehrgang vermittelt Grundlagenwissen in den Bereichen: 

Abgabenordnung  

� Besprechung steuerlicher Nebenleistungen sowie 
Fristen inklusive der Führung eines Fristenkontroll-
buches. 

Umsatzsteuer 

� Besprechung insbesondere der Bereiche Liefe-
rung, sonstige Leistung sowie die Ordnungsmäßig-
keit von Rechnungen, sodass der Vorsteuerabzug 
aus Eingangsrechnungen korrekt beurteilt werden 
kann. 

 

Einkommensteuer  

� Erläuterung der Grundlagen für Steuerpflicht, Ver-
anlagung und Tarif sowie der Grundbegriffe der 
Einkunftsermittlung. 

Buchführung  

� Information über die Bedeutung der steuerlichen 
Vorschriften. Kennenlernen der Buchführungs-
pflichten, Gewinnermittlungsarten und Vereinnah-
mung/Verausgabung. Anhand praktischer Bu-
chungsfälle nach einem Standard-Kontenrahmen 
werden die Buchungen des laufenden Geschäfts-
betriebes eingeübt und besprochen. 

Förderwoche II 

Für Auszubildende des 2. Lehrjahrs 

Ziel ist es, Ihnen Kenntnisse zu vermitteln, die Ihnen helfen die übertragenen betrieblichen Aufgaben und Prob-
lemstellungen souverän zu meistern. 

In diesem 4-tägigen Lehrgang, erlangen Sie zusätzliches Wissen in den Bereichen Umsatzsteuer und Einkom-
mensteuer. 
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Umsatzsteuer  

� Anhand praktischer Fälle wird das Umsatzsteuer-
recht vertieft. Dabei werden Themen wie z.B. 
Steuerbefreiungsvorschriften, die Bemessungs-
grundlage, unentgeltliche Wertabgaben, unrichti-
ger Steuerausweis und der Vorsteuerabzug sowie 
die Grundlagen zum EU-Binnenmarkt dargestellt. 

Einkommensteuer 

� Besprechung insbesondere der 7 Einkunftsarten 
und Veranschaulichung mithilfe der Steuererklä-
rungsformulare. 

 

Förderwoche III 

Für Auszubildende des 2. Lehrjahrs 

Ziel ist es, Sie in die Lage zu versetzen, die tägliche Arbeit im Büro auf höchstem Niveau erledigen zu können. 
In dem 4-tägigen Lehrgang, stellen wir Ihnen auf anschauliche Art und Weise die Zusammenhänge in Einkom-
men- und Gewerbesteuer dar und üben diese praxistauglich mit Gesetz, Formular und Berechnung ein. 

Einkommensteuer  

� Unter Zuhilfenahme der Formu-
lare werden Themen wie Son-
derausgaben, außergewöhnli-
che Belastungen und Kinder 
besprochen. 
 
 

Gewerbesteuer  

� Anhand ausgewählter Beispie-
le aus der Praxis wird das 
Thema in den Grundzügen er-
arbeitet. Dabei werden u.a. die 
wichtigsten Hinzurechnungs- 
und Kürzungsvorschriften be-
sprochen. 

Buchführung und Bilanzierung  

� Der Schwerpunkt liegt bei den 
Jahresabschlussbuchungen, 
wobei das Zusammenspiel zwi-
schen Buchführung, Jahresab-
schluss und Steuererklärung 
erläutert wird. 

Intensivlehrgang 

Für Auszubildende kurz vor der Prüfung 

Ziel dieser 4. Stufe ist es, in intensiver Form das klausurrelevante Wissen zu wiederholen, klausurtypische Aufga-
ben zu lösen sowie viele Tipps für die Klausuren zu geben. 

Der Intensivlehrgang stellt in komprimierter Form die wesentlichsten Teile des Prüfungsstoffes zu den Fächern 
Steuerwesen (ESt/USt/KSt/AO/GewSt), Rechnungswesen und Wirtschafts- und Sozialkunde dar. 

Im Lehrgang schreiben Sie 8 aktuelle Prüfungsklausuren, davon 5 vor Lehrgangsbeginn zu Hause. 3 weitere 
Klausuren werden während des Lehrgangs unter Prüfungsbedingungen geschrieben. Sie werden korrigiert, be-
notet und zum Teil besprochen. Zu jeder Klausur erhalten Sie ausführliche schriftliche Lösungshinweise. 

Die 5 zu Hause zu lösenden Klausuren werden Ihnen aus Aktualitätsgründen erst ca. 6 Wochen vor Lehrgangs-
beginn zugesandt. Damit die Klausuren noch rechtzeitig korrigiert werden können, sind sie fristgerecht vor Be-
ginn des Lehrgangs bei uns einzusenden (Termine werden beim Aussenden mitgeteilt). 


